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REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU UCZESTNIKOM
projekt ,, Szkolenie — staz — etat — edycja Ill”
nr RPPK.07.01.00-18-0090/20

§ 1 Informacje ogdlne

. Niniejszy regulamin okresla zasady zwrotu kosztéw dojazdu uczestnikom Projektu ,,Szkolenie —
staz — etat — edycja Ill”.

. Projekt ,Szkolenie — staz — etat — edycja III” (RPPK.07.01.00-18-0090/20) wspdtfinansowany
jest ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa VII
Regionalny rynek pracy, Poddziatanie 7.1 Poprawa sytuacji osdb bezrobotnych na rynku pracy.
. Projekt ,Szkolenie — staz — etat — edycja IlII” realizowany jest przez Stowarzyszenie CRAS —
Centrum Rozwoju Aktywnosci Spotecznej, z siedziba: ul. Marka Czarnoty 26/6, 35-211
Rzeszéw, biuro projektu: Plac Sreniawitdw 9/1, 35-032 Rzeszdw, zwane dalej Organizatorem.

. W ramach Projektu Uczestnikom projektu, ktérych miejsce zamieszkania jest inne niz
miejscowos$é, w ktérej realizowana jest dana forma wsparcia przystuguje zwrot kosztow
dojazdu na:

— ldentyfikacje potrzeb uczestnika projektu,

— Grupowe poradnictwo zawodowe,

— Szkolenia wedtug potrzeb,

— Staze zawodowe.

. Koszty przejazddw na terenie miejscowosci, w ktérej odbywajg sie zajecia nie podlegajg
refundacji.

. Wybor drogi dojazdu powinien by¢ optymalny, a poniesione koszty racjonalne.

. Zwrot kosztow dojazdu na staz zawodowy w przypadku przepracowania petnego miesigca
bedzie dokonywany do wysokosci ceny biletu miesiecznego na danej trasie. W sytuacji, gdy
staz nie rozpoczyna sie od poczatku miesigca kalendarzowego respektowany bedzie bilet
jednorazowy z jednego dnia odbywania stazu potwierdzajacy cene przejazdu. Jezeli uczestnik
nie ma mozliwosci dojazdu do miejsca odbywania stazu srodkiem komunikacji publicznej,
dopuszcza sie mozliwos$¢ rozliczenia kosztow dojazdu samochodem osobowym do wartosci
biletu najtanszego srodka transportu na danej trasie (np. zbyt mata ilos¢ kurséw w ciggu dnia,
kursy w godzinach uniemozliwiajgcych punktualne dotarcie na staz, itp.).

W sytuacji kiedy na danej trasie nie kursuje zaden srodek komunikacji publicznej (a co
za tym idzie nie ma mozliwosci sprawdzenia wysokosci ceny biletu) obliczenia stawki dziennej
za przejazd dokonuje sie na podstawie ilosci przejechanych kilometréw tam i z powrotem do
miejsca odbywania stazu lub najblizszego przystanku, z ktérego prowadzone s3g regularne
odjazdy autobuséw/buséw dajgce mozliwos¢ dojazdu do miejsca odbywania stazu razy
obecnie obowigzujgca stawka za kilometr.

. Jesli uczestnik projektu poniesie nizsze koszty anizeli cena biletu najtanszego $rodka
transportu na danej trasie, zwrot nastgpi do wysokosci faktycznie poniesionego wydatku.

§ 2. Dokumentowanie kosztéw przejazdu

. Koszty dojazdu publicznymi Srodkami transportu

W celu rozliczenia i zwrotu kosztéw dojazdu publicznymi Srodkami transportu na zajecia
niezbedne jest ztozenie przez Uczestnika Projektu:

wypetnionego Wniosku o zwrot kosztéw dojazdu (zafqcznik 1,3)

zestawienia kosztéw dojazdu (zatgcznik 2,4)




Euro D'EJSklE PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczmy
Program Regionalny indellshonEdie o d

E Fundusze PN Unia Europejska

— kompletu biletéw przejazdowych (tam i z powrotem) za jeden dzien uczestnictwa w danej
formie wsparcia najtanszego przejazdu publicznymi $srodkami transportu (bilety kolejowe I
klasy, bilety autobusowe PKS, bilety komunikacji miejskiej itp.) na danej trasie. Bilet musi
dotyczy¢ dnia oraz godzin realizacji wsparcia. Koszt biletu za jeden dzien zostanie pomnozony
przez liczbe dni obecnosci Uczestnika w okresie trwania danej formy wsparcia (na podstawie
listy obecnosci);

— kopii biletéw dtugoterminowych imiennych (jesli dotyczy). Bilety powinny by¢ niezniszczone
(czytelne). W przypadku ich nieczytelnosci Organizator Projektu nie zrefunduje kosztow
dojazdu.

2. Koszty dojazdu samochodem prywatnym
Mozliwe jest rozliczenie zwrotu kosztéw dojazdu na poszczegdlne formy wsparcia
samochodem prywatnym, jednakze tylko do wysokosci kosztu biletu najtanszego Srodka
transportu na danej trasie.

W tym przypadku zwrot kosztow bedzie mozliwy po dostarczeniu przez uczestnika projektu:

— wypetnionego Whniosku o refundacje kosztédw dojazdu (zatgcznik),

— zestawienia kosztow dojazdu z podaniem trasy i odlegtosci w km (zatgcznik2),

— zaswiadczenia przewoznika o cenie biletu na danej trasie. W przypadku, gdy przewoznik
odmowi wydania zaswiadczenia, nalezy przedtozy¢ wydruk ze strony internetowej
przewoznika wskazujgcy na ceng biletu na danej trasie wraz z podpisem Uczestnika.

§ 3 Procedura wyptaty srodkéw

1. Zwrot kosztéw dojazdu odbedzie sie w trzech turach: pierwsza po zakonczeniu Identyfikacji
potrzeb uczestnika projektu oraz Grupowego poradnictwa zawodowego, druga po zakonczeniu
Szkoleri wedtug potrzeb, trzecia tura comiesiecznie po zakonczeniu danego miesigca
kalendarzowego stazu.

Na kazdg z tur Uczestnik sktada nowy Wniosek o refundacje kosztéw dojazdu.

2. Whnioski o refundacje kosztéw dojazdu nalezy sktada¢ do 7 dni_roboczych od daty
zakonczenia ostatniej formy wsparcia/zakonczenia miesigca, w odniesieniu co do, ktérej
uczestnik sie ubiega. Jezeli Uczestnik do tego czasu nie ztozy wymaganych dokumentéw jest to
jednoznaczne z rezygnacjg z ubiegania sie o zwrot kosztow dojazdu.

3. Ztozenie niepoprawnych, niekompletnych lub w niewymaganym terminie niezbednych
dokumentéw spowoduje niewyptacenie przez Organizatora zwrotu kosztéw dojazdu.

4. Wyptata dokonywana jest po zatwierdzeniu wnioskow przez Organizatora, przelewem na
konto wskazane przez Uczestnika.

5. Organizator projektu zastrzega sobie mozliwos¢ proporcjonalnego zmniejszenia wysokosci
wyptacanych srodkéw w przypadku, gdy wartos¢ ztozonych wnioskéw o refundacje kosztéw
dojazdu przewyiszy przewidziang pule srodkéw.

6. Wyptata srodkéw nastgpi do wyczerpania limitu posiadanych przez Organizatora srodkow
finansowych na ten cel.

7. Organizator dokona refundacji kosztow dojazdu pod warunkiem dostepnosci srodkéw na
rachunku bankowym.

8. Organizator ma prawo sprawdzi¢ wiarygodnos¢ danych podanych przez Uczestnikow Projektu,
proszac o dodatkowe dokumenty lub sprawdzajgc dane w odpowiednich instytucjach.

9. Organizator zapewnia sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku koniecznosci
dostosowania go do wytycznych zwigzanych z realizacjg projektu.

Zataczniki:
1. Wniosek o refundacje kosztéw dojazdu na Identyfikacje potrzeb uczestnika projektu oraz

Grupowe poradnictwo zawodowe (zatgcznik 1).
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2. Zestawienie kosztow dojazdu na Identyfikacje potrzeb uczestnika projektu oraz Grupowe
poradnictwo zawodowe (zatgcznik 2).

3. Wniosek o refundacje kosztéw dojazdu na Szkolenia wedtug potrzeb/Staze zawodowe
(zatgcznik 3).

4. Zestawienie kosztéw dojazdu na Szkolenia wedtug potrzeb/staz zawodowy (zatacznik 4).

Zatacznik nr 1 Wniosek uczestnika o zwrot kosztéw przejazdéw na Identyfikacje potrzeb uczestnika
oraz Grupowe poradnictwo zawodowe
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Imie i nazwisko uczestnika projektu

Adres zamieszkania wraz z kodem pocztowym
WNIOSEK O ZWROT KOSZT PRZEJAZDOW

Whioskuje o zwrot kosztow przejazdow na trasie .........ccceeevveeeeeciveeeeeennnen, e a e -
........................................................ zrealizowanych w dniach: .......cccooooiiii i

Oéwiadczam, ze wyzej wymienione koszty poniostem/-am w zwigzku z moim udziatem w:
O Identyfikacji potrzeb uczestnika projektu
] Grupowym poradnictwie zawodowym

realizowanym w projekcie pn.: ,Szkolenie — staz — etat — edycja IlI” wspotfinansowanym ze srodkéw
Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z budzetu panstwa w ramach RPO WP
na lata 2014-2020.

W zatgczniku przedstawiam:

(] oryginat biletu (jednorazowego/okresowego) dokumentujgcy fakt przejazdu komunikacjg
zbiorowa i potwierdzajacy koszt tego przejazdu na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji
wsparcia projektowego2

[J  wydruk potwierdzajacy cene biletu przewoznika na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji wsparcia i z powrotem. Jednoczesnie oswiadczam, Zze posiadam prawo jazdy

i dysponuje samochodem, ktéry umozliwia mi dotarcie na miejsce organizacji form wsparcia®.

Prosze o dokonanie refundacji na nizej wskazany numer rachunku bankowego:

JU-UoHo-Lobd-tooo-Con-Uous-Leee

! Zaznaczy¢ whasciwe pole
2 W przypadku podrézowania komunikacja zbiorowa
* W przypadku przejazdu samochodem osobowym
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Zatacznik nr 2 Zestawienie kosztéow dojazdu na Identyfikacje potrzeb uczestnika oraz Grupowe
poradnictwo zawodowe

Zestawienie kosztéw dojazdu na Identyfikacje potrzeb uczestnika projektu oraz Grupowe poradnictwo
zawodowe

taczny koszt dojazdu
. . . . . tam i z powrotem) za
Data Trasa (miejsce zamieszkania — miejsce odbywania ( . P . )
Lp. . . . jeden dzien
doradztwa doradztwa — miejsce zamieszkania) . .
uczestnictwa w danej
formie wsparcia
Identyfikacja potrzeb uczestnika projektu
2.
razem:
Grupowe poradnictwo zawodowe
taczny koszt dojazdu
. . . - . tam i z powrotem) za
Data Trasa (miejsce zamieszkania — miejsce odbywania ( . P L )
Lp. ! . . . . jeden dzien
warsztatow warsztatdw— miejsce zamieszkania) . .
uczestnictwa w danej
formie wsparcia
1.
3.
razem:
Data i podpis Uczestnika projektu
Akceptujemy do wyptaty Uczestnikowi projektu KWOte ........cccceveiveveeveeeennnne. zt.
Uwagi:

ZWEryfiKOWaN0: RZESZOW, ....ccueveeeeieiieeireee ettt e ereee st seae e snee e s neeeesnneessannes
data i podpis Asystenta merytoryczno-finansowego
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Zatacznik nr 3 Wniosek uczestnika o zwrot kosztéow przejazdéw na szkolenia wg potrzeb/staz
zawodowy

Adres zamieszkania wraz z kodem pocztowym

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDOW

Whioskuje o zwrot kosztOw przejazdow na trasie .........ccceeeveeeeeeciveeeeeennnen, meeee et e e e rre e e nes -
........................................................ zrealizowanych w dniach: ..o

Oéwiadczam, ze wyzej wymienione koszty poniostem/-am w zwigzku z moim udziatem w*:
(] Szkoleniu wg potrzeb
O Stazu zawodowym

realizowanym w projekcie pn.: ,Szkolenie — staz — etat — edycja Ill” wspotfinansowanym ze $rodkéw
Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z budzetu panstwa w ramach RPO WP
na lata 2014-2020.

W zatgczniku przedstawiam:

O oryginat biletu (jednorazowego/okresowego) dokumentujgcy fakt przejazdu komunikacjg
zbiorowga i potwierdzajacy koszt tego przejazdu na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji
wsparcia projektowego®

(] wydruk potwierdzajacy cene biletu przewoznika na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca

realizacji wsparcia i z powrotem. Jednoczesnie oswiadczam, ze posiadam prawo jazdy
i dysponuje samochodem, ktéry umozliwia mi dotarcie na miejsce organizacji form wsparcia®.

Prosze o dokonanie refundacji na nizej wskazany numer rachunku bankowego:

JU-UoHo-Lobd-tooo-Con-Uous-Leee

* Zaznaczy¢ whasciwe pole
> W przypadku podrézowania komunikacja zbiorowa
® W przypadku przejazdu samochodem osobowym
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Zatacznik (4) zestawienie kosztéw dojazdu na szkolenia wg potrzeb/staz zawodowy

Zestawienie kosztéw dojazdu na szkolenia wedtug potrzeb/staz zawodowy’

Data
szkolenia/
realizacji
stazu

Lp.

Trasa (miejsce zamieszkania — miejsce odbywania
szkolen/stazu — miejsce zamieszkania)

taczny koszt dojazdu
(tam i z powrotem) za
jeden dzien
uczestnictwa w danej
formy wsparcia )

Szkolenia wedtug potrzeb/staz zawodowy
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razem:

Data i podpis Uczestnika projektu

7 Skresli¢ niewlasciwe
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Akceptujemy do wyptaty Uczestnikowi projektu kwote ........cccoeveiviecenncnnnne. zt.
Uwagi:

ZWeryfiKOWano: RZESZOW, ...cccevieeerieiiriee ettt ettt et e st e s enaee e s
data i podpis Asystenta merytoryczno-finansowego



